
dinsdag na PA 

Aanmaken concept agenda voor Politieke Avond in NotuBiz. 

Zet de concept agenda zoals besproken in het griffieoverleg in NotuBiz, en zet de agenda op Leden. 
Je ontvangt de concept agenda van Peter en dit controleer je met het document -> 

Agendapunten, tafels, tijden, live 

Open beheer/evenementen 
Zoek de te bewerken datum op 
Kopieer de toelichting van de van de vorige keer en plak die in toelichting 
Opslaan en overzicht 

Soms staat het er al en anders voeg je via “tandwiel” beheer een nieuwe toe. 

Daarna verschijnt de optie: Laad standaard bijeenkomst 

Let op: 
Vragenhalfuur  
Raadsvergadering 

Pas de tafels aan, voeg de juiste tijden toe en koppel de agendapunten vanuit memo of raadsvoorstel 

Voeg voorzitter, griffier en portefeuillehouder toe 



dinsdag na PA 

Zet de agenda op Leden. Na vrijgeven door de agendacommissie kan alles na correctie op Publiek 

Voeg de titel van de vergadering toe aan de locatie, dit zodat het voor de buitenwereld duidelijk is 
waar de uitzending over gaat.


